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TRAMITES APOS A DEFESA DE DISSERTAQ@ES E TESES
Prazo: 30 dias Uteis ap6s a data da defesa

1. Incorporar ao arquivo da dissertacdo ou tese as correcdes e sugestdes do orientador(a)
e dos membros da banca de defesa.

2. Solicitar a elaboracéo da ficha catalografica a Coordenadoria da Biblioteca do IFMT-
Campus Cuiaba Bela Vista. Enviar os seguintes itens:

a) o arquivo da dissertacdo ou tese em formato .doc ou .pdf ;
b) copia da ata de defesa;
c) de trés a cinco palavras-chave que nao estejam no titulo.

Obs.: para a elaboracdo da ficha catalografica, a formatacdo e as revisdes sdo
dispensaveis. Portanto, pode-se solicitar a ficha catalografica e fazer as revisdes ao
mesmo tempo.

Prazo de atendimento: trés a dez dias Uteis conforme a demanda.
3. Encaminhar para as revisdes obrigatorias de:

a) portugués;

b) citacdes e referéncias;

c) inglés ou outra lingua estrangeira (Quando a dissertacdo ou tese for redigida em outra
lingua escolhida; entregar a declaracao junto ao termo de autorizacao na Biblioteca);

d) inglés (revisdo facultativa para o abstract, porém o orientador tem que assina-lo).
Obs.: As revisdes de portugués, citagdes e referéncias ndo podem ser feitas em arquivos
eletrbnicos ao mesmo tempo.

4. Encaminhar o arquivo pronto para a Camara de Dissertacdo e Tese para que 0 (a)
secretario (a) do Programa de Pos-Graduacdo emita o parecer apos a conferéncia de
todo o arquivo quanto a formatacdo (medidas) e as normas estabelecidas pelo PPGCTA
quanto a apresentacdo dos trabalhos cientificos.

5. Encaminhar para a Biblioteca Digital de Teses e Dissertacbes (BDTD) —
Biblioteca/IFMT — Campus Cuiaba Bela Vista, o arquivo final da dissertacdo ou tese,
junto com a cépia do parecer da cdmara de Dissertacdo/Tese.
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Prazo de atendimento: trés dias uteis.

6. Termo de autorizacdo para publicacdo eletronica, disponivel na Secretaria do
Programa. Digitar todos os campos a serem preenchidos e assina-lo;

7. Quando o arquivo estiver conferido conforme as normas do IFMT/Programa, a
Biblioteca recebera os seguintes documentos do autor:

a) termo de autorizacéo assinado;

b) declaracdo de reviséo de portugués;

c) declaracéo de revisao de citagdes e referéncias;

d) parecer da Secretaria do Programa de Pds-Graduacédo (Camara de Dissertacdo/Tese).

8. O autor recebera a declaracdo sobre a inclusdo do seu arquivo na BDTD, desde que
ndo haja nenhuma pendéncia, Biblioteca/Programa de P6s-Graduacao;

9. Encaminhar o arquivo para impressdo, somente apds receber a declaracdo de inclusao
na Biblioteca Digital;

10. Gravar em CD-ROM o resumo geral e seu respectivo abstract (formato .doc).

11. Os tramites para 0s autores que se encontram fora de Cuiabé ou ndo possam entregar
pessoalmente a declaragdo sdo os mesmos e diferem somente na forma de enviar o
termo de autorizacdo para a publicacdo eletrdnica, que sera via Correios, desde que o
autor reconheca a sua assinatura em cartdrio (reconhecimento de firma).

Obs.: para evitar atraso na obtencdo da declaracdo da Biblioteca, devido ao tempo de
envio do Correio, 0 autor podera enviar, por e-mail, a cdpia escaneada do termo de
autorizacdo, reconhecida em cartorio, junto com o comprovante de envio do Correio.

12. Entregar a declaragdo da BDTD no PPGCTA junto com os exemplares, na
quantidade pré-determinada dentro do prazo de 30 dias Uteis apds a data da defesa.

13. Entregar no PPGCTA:

a) declaracéo da BDTD;

b) CD-ROM com resumo e abstract;

¢) abstract assinado pelo orientador;

d) comprovante de submissao de artigo;

e) exemplares impressos e assinados.



