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Tipo de Auditoria :  Acompanhamento de Gestéo

Exercicio : 2013

Unidade Auditada . Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas — DSGP.

Assunto : Auxilio Funeral, Auxilio Natalidade, Adicional Noturno,

Assisténcia Médica e Assisténcia Pré-Escolar.
Notas de Auditorias: NA n° 49

RELATORIO DE AUDITORIA N° 28 — 2013

Senhores,
Em cumprimento ao Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT) referente

ao exercicio de 2013, apresentamos a Nota de Auditoria referente ao acompanhamento
dos assuntos acima descritos cuja execucdo foi realizada pela Reitoria/DSGP e
Reitoria/PROAD.

Houve restricdo aos nossos exames com relacdo a pasta da servidora de
Matricula SIAPE 1659699 que ndo foi disponibilizada para analise, bem como a

constante indisponibilizacdo do acesso ao SIAPE para consulta.

| — Escopo do Trabalho

1.1 - Este trabalho foi realizado de acordo com as Normas de Auditoria
aplicaveis no Servico Publico Federal.

1.2 - As informagdes foram extraidas dos documentos fichas financeiras,
processos dos servidores e consulta ao sistema SIAPE.

1.3. Foram analisados os processos relacionados no Anexo I, atingindo
um percentual de 100% dos processos auditados (02 servidores) referente ao Auxilio
Funeral desde o més de janeiro a agosto de 2013, 100% dos servidores que receberam o
Auxilio Natalidade nos meses de janeiro e junho de 2013 (07 servidores), 10% dos
servidores que receberam Adicional Noturno no més de maio de 2013 (20 servidores),
3% dos servidores que receberam Salude Suplementar (Assisténcia Médica) no més de

agosto de 2013 (31 servidores), e 10% dos servidores que receberam Assisténcia Pré-
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Escolar no més de abril de 2013 (23 servidores).

Il — Resultado dos Exames

Apols andlise das pastas funcionais, dos arquivos e da entrevista na
coordenacdo de pagamento, além de consultas as fichas financeiras no SIAPE para
verificacdo de conformidade com os art. 61, inciso VI, art. 196, art. 226, art. 230 da Lei
8.112/90, do Decreto n® 4.978 de 03 de fevereiro de 2004; Portaria Conjunta
SRH/SOF/MP n° 01 de 29 de dezembro de 2009; Oficio Circular n° 09 de 18 novembro
de 2009, Portaria Normativa SRH/MP n° 05 de 11 de outubro de 2010, Decreto n° 977 de
10 de setembro de 1993 e Art. 1°, inciso Ill, alinea m da Lei 8.852 de 04 de fevereiro de
1994, constatamos 0 que segue:

AUXILIO NATALIDADE

Constatacdo 1. N&o localizacdo de pasta funcional da servidora Matricula SIAPE

XXXXXXX.

Manifestacdo da Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas: N&o houve
manifestacdo da unidade auditada.

Anélise da AUDIN: O arquivo das pastas funcionais devem estar organizados em
local proprio da DSGP, bem como criar controle quando da retirada dos mesmos. Sem a
pasta funcional ndo foi possivel verificar a regularidade do pagamento do auxilio a
servidora.

Causa: Falha na Gestdo de documentacao de pessoal.

Recomendacéo 1: Criar mecanismos de controle e arquivo da documentacao de

pessoal.

ADICIONAL NOTURNO

Constatacdo 2. Os pagamentos dos Adicionais Noturnos de determinados Campi ndo

foram efetuados no més subsequente ao més correspondente ao adicional. Os campi

enviam a solicitacdo de pagamento do adicional com meses acumulados a
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COOPAG/DSGP.

Manifestacédo da Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas: N&o houve
manifestacdo da unidade auditada.

Andlise da AUDIN: Durante a auditoria foi observada a dificuldade dos
Coordenadores da area de gestdo de pessoas em cobrarem dos chefes de setores, 0 envio
mensal da relacdo dos adicionais noturnos.

Causa: Falha na Gestdo de documentacéo de pessoal.

Recomendacéao 1: Criar mecanismos para o controle mensal dos adicionais

noturnos nos campis.

ASSISTENCIA MEDICA

Constatacdo 3. Nao localizacdo das solicitagdes dos servidores de inclusdo em plano de

salde ou de reembolso mensal das despesas médicas ha DSGP.

Manifestacdo da Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas: N&o houve
manifestacdo da unidade auditada.

Anélise da AUDIN: Para recebimento do auxilio saide do governo federal, o
servidor necessita apresentar, a DSGP, documentos de adesdo a algum plano de satde ou
apresentar mensalmente os comprovantes das despesas médicas. Essa documentacao
deve ficar arquivada (original ou copia) em arquivo proprio definido pela DSGP, o que
ndo foi verificado junto & DSGP.

Causa: Falha na Gestdo de documentacdo de pessoal.

Recomendacé&o 1: Providenciar o arquivamento de documentos relativos a auxilio

saude do governo federal.

ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

Constatacdo 4. Nao localizacdo das solicitacbes dos servidores para recebimento de

assisténcia Pré-escolar. Consta nas pastas funcionais apenas a certiddo de nascimento de

dependentes, ndo sendo localizado outro arquivo para a solicitacdo do beneficio.
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Manifestacédo da Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas: N&o houve
manifestacdo da unidade auditada.

Anélise da AUDIN: Os documentos comprobatérios do direito a assisténcia
constam na pasta funcional do servidor. No entanto, os servidores precisam requerer
formalmente o beneficio junto a DSGP. Todas as solicitacdes dos servidores
protocoladas na DSGP devem ser arquivadas em local préprio definido pela DSGP, o que
ndo foi verificado junto & DSGP.

Causa: Falha na Gestdo de documentacao de pessoal.

Recomendacdo 1: Criar mecanismos de controle e arquivo da documentacéo de

pessoal.

Constatacdo 5. Nao localizacdo de certiddo de nascimento dos dependentes nas pastas

funcionais dos servidores:
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;

- Matricula SIAPE XxXxXxXxxx;
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- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;
- Matricula SIAPE XXXXXXX;

- Matricula SIAPE XxXxXxxxX.

Manifestacdo da Diretoria Sistémica de Gestao de Pessoas: N&o houve
manifestacdo da unidade auditada.

Anélise da AUDIN: As certidGes de nascimento e de casamento dos dependentes
devem constar da pasta funcional do servidor para comprovar o vinculo e para
monitoramento do gestor da area de pessoal quanto ao prazo legal das concessdes dos
beneficios.

Causa: Falha na Gestdo de documentacao de pessoal.

Recomendacdo 1: Criar mecanismos de controle e arquivo da documentacéo de
pessoal.
Recomendacéao 1: Juntar nas pastas funcionais dos servidores, os documentos

necessarios para o cadastro de dependentes, dos processos analisados.

111 — Conclusdo

Solicitamos adotar providéncias necessarias, para saneamento de todas
as inconsisténcias relatadas nos processos em andamento e nos processos futuros, e néo
apenas nos processos analisados.

Cuiab4, 13 de dezembro de 2013.

EDSON JERONIMO NOBRE
Auditor Chefe da Auditoria Interna
Portaria n.° 921 de 31/05/2013

LENIEZIA CASSIA D. DA SILVA
Assistente em Administragéo
Matricula SIAPE n.° 1779017
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ANEXO |

PAGAMENTO DE AUXILIO TRANSPORTE
(Remocao)
SIAPE
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX




MINISTERIO DA EDUCACAO - MEC
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — IFMT
Rua Comandante Costa, n° 1.144, Sala 03 — Ed. Tarcom, Centro Sul, Cuiabd/MT - CEP: 78020-400
Tel.: (65) 3616-4110 E-mail: unai@ifmt.edu.br

PAGAMENTO DE AUXILIO TRANSPORTE
(Férias Janeiro/2013)

SIAPE CAMPUS
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
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XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiaba
XXXXXXX Cuiabéa
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
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XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Caceres
XXXXXXX Campo Novo dos Parecis
XXXXXXX Campo Novo dos Parecis
XXXXXXX Campo Novo dos Parecis
XXXXXXX Campo Novo dos Parecis
XXXXXXX Campo Novo dos Parecis
XXXXXXX Pontes e Lacerda
XXXXXXX Pontes e Lacerda
XXXXXXX Pontes e Lacerda
XXXXXXX Juina

XXXXXXX Juina

XXXXXXX Juina

XXXXXXX Juina

XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Sao Vicente
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XXXXXXX Sao Vicente
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Bela Vista
XXXXXXX Rondondpolis
XXXXXXX Rondondpolis
XXXXXXX Rondonopolis
XXXXXXX Confresa
XXXXXXX Confresa
XXXXXXX Confresa
XXXXXXX Barra do Gargas
XXXXXXX Barra do Gargas

Relatorio de auditoria 28/2013




Relatorio de auditoria 28/2013

MINISTERIO DA EDUCACAO - MEC
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO — IFMT
Rua Comandante Costa, n° 1.144, Sala 03 — Ed. Tarcom, Centro Sul, Cuiabd/MT - CEP: 78020-400
Tel.: (65) 3616-4110 E-mail: unai@ifmt.edu.br

PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO
servidor Xxxxxxx -contador
servidor Xxxxxxx - professor

PAGAMENTO DE AUXILIO
ALIMENTACAO
SIAPE
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
XXXXXXX
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PAGAMENTO DE SUBSTITUTOS DE CARGO COM FUNCAO

NOME SIAPE CAMPUS SUBSTITUIND CARGO FG/CD MOTIVO Portaria
O
XXXXXXX XXXXXX | XXXXXXX Cuiaba XXXXXXX XXXXXXX Assessor da CD-4 Licenca a 258 de 22/02/13
XX XXXXX XX XXXXXX Direcdo gestante — Designacdo a
XXXXXXXX prorrogagao partir de
01/01 a 13/02/13.
01/03/13
XXXXXX XX XXXX | XXXXXXX Sao Vicente XXXXX XXXX XX Chefe do CD-3 Férias de 1.268 de
XX XXXXXX XXXXX XXXXXXX Departamento 20/07 a 31/07/13
de Producao 03/08/13 Designacdo a
partir do dia
20/07/13
XXXXXX XXXXXXX | XXXXXXX Reitoria XXXXX XXXXXXX Chefe do CD-4 De 24/12 a 1.522 de
XXXXX XXXXXX XXXXXXX Departamento 22/01/13 e 30/11/11
de 23/01 a
Desenvolvimen 27/01/13
to de Pessoas
XXXXXX XXXX | XxxXxxxXx | Campo Novo XXXX XXXX XX Coordenador FG-2 Férias de 465 de 19/03/13
XXXXXXX XXXXXX dos Parecis XXXXX do Curso de 17/06 a
Bacharelado 28/06/13
em Agronomia
XXXXXXX XXXXXX | XXXXXXX Bela Vista XXXXXX XXXXXXXX | Diretora Geral CD-2 Férias em 295 de 28/02/13
XXXXXX XX XXXXX XX XXXXX 22/07 a
05/08/13
XXXX XXXXXXX XXXXXXX Cuiaba XXXXXXX XX XXXXX | Coordenadora FG-1 Férias em 75 de 22/01/13
XXXXXX XXXXXX de Cerimonial e 02/01 a Designacdo a
Eventos 31/01/13 partir do dia
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02/01/13
XXXX XXXXXXX XX | XXXXXXX Cuiaba XXXXXXX XXXXXXX Assessora da CD-4 353 de
XXXXX XXXXX XX XXXXXX Direcao 05/03/2013
XXXXXXX XXXXX XXXXXXX Cuiaba XXXX XXXX Coordenadora FG-4 Férias em 33 de 11/01/12
XXXXXX XXXXXXXX de Assisténcia 02/01 a
Estudantil 18/01/13
XXXXX XXXXXX XXXXXXX Reitoria XXXXXXXX XXXXXX Gerente de CD-4 Férias 138 de 19/04/07
XXXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXX Logistica e 24/12/12 a
Manutangao 27/01/13
XXXXX XXXXXXX | XXXXXXX Reitoria XXXXXX XXXXXXX Pesquisador CD-3 Férias em 465 de 23/04/12
XXXXXXXXX XX XXXXX Institucional 18/02 a
04/03/13
XXXXXX XXXXX XXXXXXX | Rondondpolis | XXXXX XXXX XX Diretor Geral CD-2 Licenca p/ 919 de 26/07/12
XXXXXXX XXXXXX trat. satde
06/02 a
06/04/13
XXXXXXX XXXX XXXXXXX Sdo Vicente | XXXXXXXXXX Diretora de CD-3 Férias em 462 de 06/05/11
XXXXX XXXXXXXX XXXXX Administracdo 15/07 a
XXXXXXX e Planejamento 26/07/13
XXXXX XXXXX XXX | XXXXXXX Reitoria XXXXXXX XXXXXX Diretora de CD-3 Férias em 1.221 de
XXXXXX XXXXXXX Ensino 09/01 a 01/12/10
07/02/13
XXXXXX XXXXXXX | XXXXXXX Sao Vicente | XXXXXX XXXXX XXX Assessor da CD-3 Férias em 238 de 19/02/13
XX XXXXXXXX XXXXXX Direcéo 20/07 a
XXXXXXX XXXXXX 03/08/13
XXXXXX XXXXX XXXXXXX Reitoria XXXXXXXX XXXX Diretor de CD-3 11/03 a 294 de 28/02/13
XXXXXX XXXXXXXX Planejamento 22/03/13
XXXX XXXXX XXXXXXX Reitoria XXXXX XXXXXX X. Chefe do CD-4 Férias em 1.304 de
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XXXXXXX XXXXXX XX X. XXXXXXXXXX | Departamento 01/07 a 27/09/12

de 30/07/13

Contabilidade e
Finangas
XXXXXXXXXX XXXXXXX Caceres XXXXXXXX XX Coordenador CD-4 Férias em 537 de 07/05/12
XXXXXX XXXXXXX XXXXXX XXXXXX Geral de 28/01 a
XXXXX Administracdo 11/02/13
e Finangas
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