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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC-SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 089, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pelo Decreto Presidencial de 08/04/2013, publicado no
DOU de 09/04/2013 e Lei n°® 11.892, de 29/12/2008, e considerando a decisdo em
Reunido Ordinaria deste Conselho, realizada no dia 15/12/2014,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar as Normas para Ocupacdo de Imoveis Funcionais de
propriedade do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato

Grosso, conforme anexo.

Art. 2° — Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

Cuiaba-MT, 15 de dezembro de 2014.

PROF. JOSE BISPO BARBOSA
PRESIDENTE DO CONSUP/IFMT
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NORMAS PARA OCUPA:(;AO QE IMOVEIS FUNCIONAIS DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIAE TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
(Anexo a Resolugdo CONSUP/IFMT n° 089/2014)

CAPITULO I
DAS CONSIDERAC}C)ES GERAIS

Art. 1° Este regulamento trata da cessdo de uso dos imoveis funcionais de propriedade do
Instituto Federal de Mato Grosso, a ser promovida mediante permissdo em carater precario e por
prazo determinado.

Art. 2° Os imoveis funcionais de propriedade do IFMT localizados na cidade de Cuiaba
serdo administrados pelo Reitor e os imoveis funcionais localizados na area dos campi serdo
administrados pelos Diretores-Gerais.

CAPITULO 1
DO USO

Art. 3° Os imdveis funcionais reservados para moradia de servidores no dmbito do IFMT
poderdo ser ocupados observando-se o interesse publico e as necessidades institucionais quanto a
espacos fisicos destinados a ambientes administrativos e/ou pedagdgicos.

81° A obrigatoriedade, quando for indispensavel, por necessidade de vigilancia ou
assisténcia constante, deverd ser concedida, especialmente, para detentores de cargos efetivos,
funcbes de confianca, ou cargos de direcdo, cujas atividades convenham que residam na instituicao
ou nas suas proximidades, bem como por servidores que facam jus a moradia, nos termos da
legislacao.

§2° Terdo direito a ocupacdo os detentores dos cargos efetivos ou funcbes que desempenhem
atividades nas seguintes areas de atuacdo, por ordem de preferéncia:

1°) Ocupante da Direcdo Geral — preferencialmente o Diretor-Geral ou Substituto Legal;

2°) Setor responsavel pela Assisténcia Estudantil — preferencialmente os servidores publicos

ocupantes das coordenacg®es de internato, restaurante estudantil e enfermaria;

3°) Setor responsavel pela Manutencdo da Fazenda;
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4°) Setor responsavel pela Manutengdo de Servicos Gerais — preferencialmente o servidor

publico responsével pela manutencao da rede elétrica;

5°) Setor responsavel pela Vigilancia;

6°) Demais servidores efetivos.

83° Sendo os servigos de manutencdo da fazenda, manutencéo do refeitério e da rede elétrica
da unidade executados por empresa terceirizada, a Administracdo poderd autorizar o uso da
residéncia funcional para abrigar o empregado daquela, com pagamento obrigatério da taxa de uso
prevista no art. 9°, 8§ 1° e 2°.

84° Em caso de haver mais interessados, enquadrados nos critérios do paragrafo anterior, do
que imdveis funcionais disponiveis, caberd ao Reitor, na Reitoria, ou Diretor-Geral do campus, a
decisdo de emitir portaria para selecdo interna, considerando sempre a necessidade e interesse da
Administracdo, obedecendo aos seguintes critérios:

a) Ocupantes das coordenacgdes de internato e enfermaria;

b) Responsavel pela Manutencdo da Fazenda;

c) Responsavel pela Manutencdo de Servigos Gerais;

d) Responsavel pela Vigilancia;

e) Maior tempo de efetivo exercicio na instituicdo contado em dias;

f) Maior nimero de filhos abaixo de 07 anos;

g) Maior idade entre os candidatos concorrentes.

85° Os imdveis funcionais somente serdo ocupados mediante termo de permissdo de uso,
conforme anexo | deste regulamento, e com o pagamento obrigatorio de taxa de ocupacao.

Art. 4° Em carater excepcional e provisorio, parte dos imoveis podera ser cedida como
alojamento aos alunos internos dos campi.

81° A cessdo para alojamento de alunos ocorrerd até a solucdo da situacdo de alojamento
novo ou de sua reforma.

82° O Diretor-Geral do campus definira prazos e critérios internos, em normativa propria,

para a concessao de alojamento provisorio aos alunos.
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83° Os alunos assinardo termo de ocupagdo de imovel funcional e termo de vistoria se
responsabilizando pelo imovel.

Art. 5° E vedada a cessdo de uso de iméveis funcionais a servidor quando este ndo tiver
recolhido aos cofres publicos quantias devidas, a qualquer titulo, em decorréncia de utilizagédo

anterior de imdvel residencial funcional pertencente a Administracdo Federal, direta ou indireta.

CAPITULO I
DAENTREGA DO IMOVEL
Art. 6° A entrega das chaves do imdvel, administrado pelo Reitor ou Diretor-Geral do
campus, sera feita apds a publicacdo no Boletim de Servigo do ato de outorga.
Art. 7° O permissionario assinara termo administrativo em que declare:
I. Aceitar integralmente as regras que disciplinam a cessdo de uso e haver recebido as
chaves do imdvel respectivo, conforme anexo | deste regulamento;
Il. Concordar com o termo de vistoria descritivo do imovel que lhe foi destinado, conforme
anexo Il deste regulamento.
Paragrafo Unico. O termo de vistoria serd registrado pelo Setor responsavel pelo
Patriménio da Reitoria e dos campi e contera a discriminacdo do imdvel, das suas condicdes, seus

acessorios, utensilios e demais equipamentos que o integram.

CAPITULO IV
DOS DEVERES DO PERMISSIONARIO
Art. 8° S8o deveres do permissionario:
I. Pagar as taxas mensais de uso, nos termos da legislagdo em vigor;
Il. Pagar as despesas, taxas ou encargos ordinarios de manutencao predial;
I11. Pagar a quota de condominio, exigivel quando o imdvel estiver localizado em prédio em
condominio com terceiros, hipdtese em que ndo sera devido o0 pagamento previsto no
inciso anterior;

IV.Pagar as despesas referentes a consumo de gas, dgua e energia elétrica da propria
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unidade que ocupa, conforme a leitura realizada mensalmente nos medidores oficiais
instalados em cada residéncia;

V. Pagar quaisquer tributos e taxas que incidam sobre a unidade autbnoma objeto da
permissao, proporcionalmente ao tempo da ocupacéo;

VI. Realizar as obras e servi¢os necessarios a conservagdo do imoével no mesmo estado em
que lhe foi entregue pelo permitente, na forma registrada no relatério técnico descritivo
previsto no art. 7°;

VII. Destinar o imdvel a fim exclusivamente residencial;

VII1I. Permitir a realizacdo de vistorias no imével por parte do permitente;

IX. Aderir a convencdo de condominio, de administracdo ou equivalente, do edificio,

quando for o caso;

X. Proceder a devolucdo do imdvel, nas mesmas condi¢cBes em que o recebeu, dentro do

prazo legal, sempre que ocorrer a extingdo da permissao;

XI1. N&o transferir ou sublocar, integral ou parcialmente, os direitos de uso do imovel.

81° A quota de que trata o inciso Il sera paga diretamente ao condominio ou ao 6rgdo

responsavel pela administracdo do imdvel.

82° Quando nédo for possivel a aferi¢do individual do consumo previsto no inciso 1V, o

pagamento devera ser feito por estimativa, considerando as taxas estabelecidas por orientacdo das
concessionarias de agua e energia elétrica, por arbitramento.

83° Para servidores efetivos, o pagamento da taxa mensal de ocupacdo a que se refere o

inciso | sera feito mediante desconto em folha de pagamento do servidor, e para 0s ndo servidores, 0

pagamento sera feito mediante Guia de Recolhimento da Unido (GRU), até o dia 10 de cada més.

CAPITULO V
DA TAXA DE OCUPACAO OU ISENCAO
Art. 9° Os valores a serem cobrados pela permissdo de uso, na forma deste artigo, é o
definido no art. 81 do Decreto-lei 9.760, de 05 de setembro de 1946; sendo de 3% a.a. do valor

atualizado do imdvel, na equivaléncia mensal de 0,2466%.
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81° O valor do imovel seré corrigido pela avaliacdo oficial a ser realizada a cada 2 anos,
pelo préprio campus ou Reitoria, conforme legislagéo vigente.

82° O valor da taxa de ocupacdo seré alterado pelo campus a cada avaliagdo atualizada.

Art. 10. Os permissionarios responsaveis pela Assisténcia Estudantil (preferencialmente os
servidores publicos ocupantes das coordenagGes de internato e enfermaria) serdo isentos de
pagamento da taxa de ocupacao de imédvel funcional, enquanto se mantiverem nessa situacgao.

Art. 11. Os alunos que estiverem ocupando imdvel funcional, na condicéo do artigo 4° deste
regulamento, serdo isentos de pagamento da taxa de ocupacdo de imdvel funcional, enquanto se

mantiverem nessa situagéo.

CAPITULO VI
DA EXTINGAO DA PERMISSAO
Art. 12. Cessa de pleno direito a permissdo de uso de imovel residencial, quando o seu
ocupante:
I. For exonerado ou dispensado do cargo ou funcdes em que o habilitou ao uso do imovel,
Il. For exonerado ou demitido do servi¢o publico;
I11. Entrar em licenca para tratar de interesses particulares;
IV. For removido para outro campus, redistribuido para outro 6rgdo ou estiver prestando
servigcos em outro 6rgao via termo de coopera¢do, ou Cessao;

V. Aposentar-se;
VI. Falecer;
VII. N&o ocupar o imoével no prazo de trinta dias, contados da concessdo da permissao de
uso;
VIII. Transferir total ou parcialmente os direitos de uso do imével a terceiros, a titulo
0neroso ou gratuito;
IX. Atrasar por prazo superior a trés meses consecutivos ou alternados dentro do prazo

maximo de doze meses 0 pagamento dos encargos relativos ao uso do imdvel, constantes do

NORMAS PARA OCUPAGAOQ DE IMOVEIS FUNCIONAIS DE PROPRIEDADE DO IFMT 5



SERVICO PUBLICO FEDERAL
_MEC/SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

art. 87

X. Quando a administracdo necessitar do imovel para atendimento diverso de sua destinacéo

residencial, para fins institucionais;

XI. Entrar em afastamento para qualificacdo Stricto Sensu, conforme disposto no art. 96-A

da Lei n® 8.112/1990.

81° Cessado o direito & ocupacdo, o Setor responsavel pelo Patrimdnio fara publicar no
Boletim de Servico ato declaratério do término da permissao de uso do imdvel.

82° Extinta a permissdo de uso, o imdvel deverd ser restituido, independentemente de
notificacdo judicial ou extrajudicial, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados da
data em que o permissionario tomou ciéncia da extin¢ao do direito de uso.

83° O prazo referido no pardgrafo anterior podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, a critério do Reitor ou Diretor-Geral do campus.

84° No caso de permanéncia do servidor no imovel, apos o prazo de que trata o paragrafo
anterior, o IFMT imitir-se-4, sumariamente, na sua posse, independentemente do tempo em que o
imdvel estiver ocupado.

85° N&o devolvendo o imdvel no prazo estipulado, incorrera o responsavel na multa
automatica e sucessiva, equivalente a dez vezes o valor da taxa de uso, em cada periodo de trinta
dias de retencdo do imdvel, ap6s a perda do direito a ocupagdo, permanecendo a responsabilidade
pelos pagamentos previstos no art. 9°, §8 1% 2°.

8 6° N&o devolvido o imovel, ou restituido com atraso, o dirigente méximo da unidade a que
pertencer o imdvel funcional promovera, se couber, a abertura de sindicancia para apuracdo de
eventual infracdo disciplinar.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. O descumprimento dos deveres e prazos fixados neste regulamento, pelos agentes
responsaveis por sua execucao, implicara responsabilidade funcional, na forma da legislacdo em
vigor.

Art. 14. Ficam revogadas todas as permissdes que foram concedidas em data anterior a este
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regulamento.

81° Os atuais ocupantes, que ndo estiverem enquadrados na presente normativa, terdo prazo
de 45 (quarenta e cinco) dias para a desocupacdo, prorrogavel por igual periodo a critério do Reitor
ou Diretor-Geral.

82° Somente serd permitida a permanéncia de servidores que atendam aos termos deste
regulamento.

Art. 15. O Termo de Ocupacdo devera ser celebrado pelo prazo de 1 (um) ano, prorrogavel
por igual periodo, enquanto enquadrado nos critérios estabelecidos.

Art. 16. E vedado o fornecimento ao permissionario de bens moveis (mobiliarios ou
equipamentos) pertencentes ao IFMT.

Art. 17. E vedado ao permissionario efetuar reforma ou adequacg&o do imével com intuito de
efetuar abatimentos das despesas nas taxas de ocupacao, ficando sob a responsabilidade do campus
qualquer benfeitoria.

Art. 18. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Conselho Superior do IFMT.

Art. 19. Este regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacdo com a emissdo de

Resolucdo do CONSUP/IFMT, revogadas as disposi¢cdes em contréario.

Cuiaba-MT, 15 de dezembro de 2014.

PROF. JOSE BISPO BARBOSA
PRESIDENTE DO CONSUP/IFMT
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ANEXO |

TERMO DE OCUPACAO DE IMOVEIS FUNCIONAIS

O Instituto Federal de Mato Grosso — campus , Autarquia Federal, criada pela
Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, e conforme Portaria MEC n° 4, de 6 de janeiro de 2009,
com sede na , Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ
sob o n° , doravante denominada PERMITENTE, neste ato representada pelo
Diretor-Geral do campus, , portador da Carteira de Identidade
n° , inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF sob o n° :
residente e domiciliado em -MT, nomeado pela Portaria n° , €, de
outro lado, o(a) Servidor(a) , Mmatricula SIAPE n° :
brasileiro(a), , portador da Carteira de Identidade n° :
inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF sob o n° , residente e
domiciliado em -MT, doravante denominado PERMISSIONARIO, resolvem

celebrar o presente Termo de Ocupacdo, mediante as clausulas e condi¢des que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - O PERMISSIONARIO acima identificado, mediante a assinatura deste
Termo de Ocupacdo, apds concordancia com o termo de vistoria e posterior publicacdo do ato de
outorga, recebera a chave do Proprio Nacional onde doravante passara a residir, ndo podendo cedé-
lo, no todo ou em parte, alugé-lo ou dar-lhe diferente destino do que o estritamente residencial para
si e seus familiares, declarando ainda ter conhecimento integral e ciéncia do Regulamento do IFMT,
para Ocupacao de Imdveis funcionais de Propriedade da Uniéo.

CLAUSULA SEGUNDA - O PERMISSIONARIO obriga-se a manter o Imével Funcional que
doravante ocupard com sua familia sempre devidamente limpo, higienizado e perfeitamente
conservado.

CLAUSULA TERCEIRA - Além da taxa de moradia, o PERMISSIONARIO, a partir da ocupagio
do Imdvel Funcional, compromete-se a pagar:

| - as taxas mensais de uso, sendo de 3% a.a. do valor atualizado do imdvel, na equivaléncia mensal
de 0,2466% nos termos da legislacdo em vigor, reajustadas a cada 02 anos conforme avaliacéo de
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Orgdo competente;
Il - as despesas, taxas ou encargos ordinarios de manutencgdo predial;
11l - a quota de condominio, exigivel quando o imdvel estiver localizado em prédio em condominio

com terceiros, hipotese em que ndo serd devido o pagamento previsto no inciso anterior;

IV - as despesas referentes a consumo de gas, dgua e energia elétrica da propria unidade que ocupa,
quando for possivel a aferi¢cdo individual do consumo;

V - quaisquer tributos e taxas que incidam sobre a unidade autbnoma objeto da permisséo,
proporcionalmente ao tempo da ocupacao.

CLAUSULA QUARTA - As despesas, conservacdes e reparos porventura realizados no Imovel
Funcional, pelo PERMISSIONARIO nele residente, correrdo por sua exclusiva conta e
responsabilidade, deste, ndo cabendo, em hipétese alguma, nenhuma indenizacdo e/ou
ressarcimento por parte do PERMITENTE, salvo os casos em que houver comprovadamente falhas,
defeitos ou desgastes estruturais, ficando neste caso o reparo a cargo de parceria estabelecida entre
PERMISSIONARIO e PERMITENTE, para tal manutenc&o.

CLAUSULA QUINTA - No imével objeto deste Termo de Ocupacio ndo sera permitida nenhuma
modificacdo ou alteracdo, salvo se constante de projeto de engenharia previamente proposto e
devidamente aprovado pelo PERMITENTE.

Subclausula anica. Toda e qualquer modificacdo ou alteracdo no imdvel objeto deste Termo de
Ocupacdo correrd a conta do PERMISSIONARIO, ndo sendo, em hip6tese alguma, devido o
ressarcimento ou compensacao por parte do PERMITENTE.

CLAUSULA SEXTA - O PERMISSIONARIO compromete-se a ndo criar animais de qualquer
espécie que possam colocar em risco a integridade fisica e a seguranca de terceiros ou do
patrimdnio da instituicdo, ficando o cessionario responsavel por qualquer dano causado ao
patriménio ou a terceiros. E compromete-se ainda a manter os animais domésticos nos limites de
sua residéncia, para que nao interfiram nas atividades cotidianas do campus.

CLAUSULA SETIMA - O PERMISSIONARIO compromete-se a ndo utilizar equipamentos
sonoros que possam perturbar a tranquilidade dos vizinhos e o funcionamento da instituigéo.
CLAUSULA OITAVA - A vigéncia deste Termo de Ocupacdo fica condicionada ao disposto no
artigo 3°do Regulamento para Ocupacdo de Imdveis Funcionais do IFMT.
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CLAUSULA NONA - O PERMISSIONARIO compromete-se, ao desocupar o Proprio Nacional,
objeto desse Termo de Ocupacdo, a entrega-lo nas mesmas condi¢cBes de limpeza, higiene,
conservacéo e habitabilidade em que o recebeu, em conformidade com o inciso X, do art. 8° do
Regulamento para Ocupacéo de Imoveis Funcionais do IFMT.

CLAUSULA DECIMA - O presente Termo de Ocupagio podera ser rescindido em caso de registro
de inadimpléncia por parte do PERMISSIONARIO de qualquer uma de suas clausulas, ou ainda por
solicitacio do PERMITENTE, a fim de utilizacdo em programas ofertados ou geridos pelo
PERMITENTE, ou no interesse da Administracdo Publica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que
ndo possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na jurisdi¢do da Justica

Federal onde localizar-se o Imével, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Termo de Ocupacdo em 3 (trés)
vias de igual teor e forma, para que surtam um soé efeito, as quais, depois de lidas, sejam assinadas
pelos representantes das partes, PERMITENTE e PERMISSIONARIO, e pelas testemunhas abaixo.

-MT, de de
CEDENTE CESSIONARIO
Testemunhas:
1) 2)
NOME: NOME:
CPF: CPF;
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Endereco:

Bairro:

Ocupante/ Interessado:
DADOS TECNICOS

Area Privativa:
N° de Quartos:

ESTADO DE CONSERVAGAO
Pintura Geral:[7] Nova

DRegular
[J Ruim
PORTAS
. sim N
Social Chaves im - Néo
Bom Regdlar Ruim
Estado Geral: O 0o o
Pintura: Im |
FechaduralDobradiqas:D O g
Sim Néao
Visor: [

]
Trancas: [] [
INSTALAGOES HIDRAULICAS
Boa Regular Ruim f tem
Pia da Cozinha:
Filtro de Parede:
Tomeiras Cozinha:
Armérios Cozinha:
Tanque:
Ralos:
Lavatério W.C:
Bancada W.C:
Vaso Sanitario:
Assento Sanitario:
Bidé:

OBSERVAGOES:

Aos

Paredes: O integras

dias do més de

TERMO DE VISTORIA E RESPONSABILIDADE DE IMOVEL FUNCIONAL

INSTALACOES ELETRICAS

Ne

Ocupado: O
Desocupado: (m]

Fotos: O

sim  N&o

Garagem: O |:|
Estac. cuberm:D (]
N° de Vagas:

Bom Regular Ruim  f tem

o 0o oo

TETO / FORRO / TELHADO

(ANEXO II)
Tel.:
Cidade: |UF:
Orgéo de Lotagéo:
- sim  Néo Varanda: Sim  N&o Sala: Cozinha: Banheiros:
S:“‘e- [(mm] DoE: [ Peduena Armario []Social N
N°de Suites:_____ Area de Servigo: [ Média Fogdo [Jlavabo Ne.
Closet: Botijao i
Armarios embutidos: [ Grande [ Exaustor [Oservico N
JANELAS/ BASCULANTES
ios: . Bom  Regular Ruim
Azulejos: DBons . . X‘lzgﬁ::% Funcionamento: D D
[] Deterioradas [ Regular/ Desiguais Ferro: [m} Pintura: 0O 0O O Persianas:
(] Quebrados : D Ferrolhos/ Puxadores: [m} [ [ .
Outros:_ Vidros: O O O
PISOS
: Sim Na Sim Na Bom Regular R
Servico Chaves ﬂ = Internas Chaves ™ — Taco: o [JBom
) Bom Regular Ruim Bom Reguar Rum Carpete: ﬁ Regular
Estado Geral: . " [Reg
Pintura: [ Ry | E’?:]atﬂga(l}eral. [y Pavifiex: Ruim
Fechadura/Dobradigas: [m Fechadura/Dobradicas: [y Ceramico: [ O
O 0o echaduralDobradicas: 5] [ [ Granito: [
Sim  N&o Sinteco:
Visor: [} Rodapés:
Trancas: [] [ Outros: [

D Infiltragédo

[ Vazamento

Banheira: Boa Regular Ruim § tem Campainha: DBoa Boiler: ] Bom Interfone: [T Bom Ar Condicionado: [7] Bom
Chuveiro: E [ Ruim ] ¢ Defeito [ ¢f Defeito ] Ruim
Armarios/Espelhos: [J Ruim [J Ruim
Torneiras W.C: E
Ducha: Boa Regular Ruim N tem
Valvulas de Descarga: oo oo Interruptores: [m]
Caixa de Descarga: g oo Tomadas: (] Outros
o v Luzes/Globos: []Bom [ Regular [CJRuim
Fech Arandelas/ Apliques:‘:l E
Box: [7] Blindex echamento: [7] Bom Globos/luminarias: Situagdo Geral do Imével: Regular i
[ Aluminio/ Acrilico [J Regular ooo g - [O8om [JRed [JRuim
[JRuim

do ano de

, 0 Departamento de Administragdo do campus
, 0S agentes abaixo assinados, concordam com a vistoria do imdvel a que se refere o presente

Termo. Tendo encontrado o imével conforme as anotagdes acima, e reconhecendo a exatiddo das mesmas, declarou o ocupante estar

de acordo com o laudo da vistoria, assumindo a responsabilidade ednusdas alteraces ocorridas durante a ocupacgéo.

de

de

Vistoriador

Ocupante

Dirigente




